
Manual de envio de 
arquivos e 
acompanhamento do 
processo

Este manual foi desenvolvido para auxiliá-los no processo de envio 

dos documentos e guias de recolhimento solicitados pela FDE.

Vamos orientá-lo passo a passo sobre como realizar o upload de 

arquivos necessários para entrega de documentos e guias de 

INSS/FGTS e ISS. Essa nova funcionalidade está sendo disponibilizada

no sistema de consulta de fornecedores.

Governo do Estado de São Paulo

https://www.saopaulo.sp.gov.br/
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Como acessar o consulta de fornecedor

Visite o Site

Acesse o site da FDE em
https://www.fde.sp.gov.br

Selecione Fornecedores
Na página inicial, selecione a 
opção "Fornecedores".

Escolha Consulta

Em seguida, escolha a 
opção "Consulta".

Clique em Pesquisa
Por fim, selecione "Pesquisa de 
Fornecedores" e faça o login.

https://www.fde.sp.gov.br/


Para acessar o Consulta de 
Fornecedores

Clique na página para acessar o sistema

Clique no local indicado pela seta 
para acessar o sistema



Tela de login

Informe o CNPJ e senha para realizar o login



Fundação de Desenvolvimento para Educação

Fundação de Desenvolvimento para Educação

60.509.015/0001-01XXXXXX@XXXX.sp.gov.br

XXXXXX

XXXXXX

60.509.015/0001-01

XXXXXX

Aviso importante
Após o login você terá um aviso contendo informações importantes sobre a nova funcionalidade

Clique no botão fechar após
ler o aviso importante



Fundação de Desenvolvimento para Educação

Fundação de Desenvolvimento para Educação

60.509.015/0001-01XXXXXX@XXXX.sp.gov.br

XXXXXX

XXXXXX

60.509.015/0001-01

XXXXXX

Para enviar os arquivos clique na aba
Upload de arquivos



Passo a Passo para upload de arquivos

Selecione o 
contrato e o 
item que deseja 
enviar os 
arquivos



XXXXXX

Selecione a aba referente ao arquivo que deseja enviar. 

Escolha a opção
para envio

Clique no botão escolher arquivo
E selecione o arquivo a ser enviado

Escolha a aba correspondente ao arquivo

Documentos Exigidos 
•Seguro de Risco de Engenharia
•Matrícula CEI – CNO
•CND-CEI

Guias de INSS/FGTS 
Guias de ISS



Uma janela será aberta permitindo a 
escolha do arquivo a ser enviado. 
Escolha a pasta de armazenamento e 
após dê duplo clique no arquivo 
escolhido.   

Janela para escolha do arquivo

XXXXXX



Você irá visualizar o 
arquivo logo após a 
escolha na pasta

Visualização do arquivo selecionado

XXXXXX



Atenção:
Seus arquivos serão gravados somente quando clicar no botão Salvar

Gravação do Arquivo

Após selecionar o 
arquivo, clique no 

botão Salvar.

Seu status será pendente de validação

Para visualizar 
o arquivo clique 
no link

XXXXXX



Não será possível excluir arquivo após validação da FDE

Excluir um Arquivo

Clique no local indicado para excluir 
um arquivo enviado

Você pode enviar 
outro arquivo após 

exclusão
XXXXXX



Requisitos de Formatação do Arquivo

1 Formato Digital

Todos os arquivos devem ser enviados
em formato PDF.

2 Tamanho de Arquivo

Mantenha o tamanho dos arquivos 
abaixo de 4 MB.



Envio de guias de FGTS e INSS que não estão sendo solicitadas pelo sistema

Caso deseje enviar uma guia de inss ou fgts onde o mês e ano de competência não está sendo visualizado na tela. Você 
poderá enviar os arquivos através do local indicado abaixo (INSS/FGTS Complementares)

XXXXXX



Selecione o tipo de documento 
que deseja enviar.

Informe o 
mês e ano de 
competência 
da guia

Selecione o arquivo

Escolha o 
arquivo a ser 
enviado

XXXXXX



Você poderá visualizar os arquivos complementares incluídos 
nesse local

Visualização de Guias INSS/FGTS Complementares



Arquivos validados pela FDE

Depois que os arquivos forem entregues, a FDE realizará a validação.

Arquivos aceitos pela FDE

Quando um arquivo enviado for aceito pela FDE, você irá visualizar o SIM no campo validado (uso FDE).

Todo arquivo já aceito pela
FDE não poderá ser excluído.

XXXXXX



Informações sobre a Validação

Campo "Validado (uso FDE)"

Neste campo, você saberá se o arquivo foi
aceito.

Campo "Justificativa (uso FDE)"

Aqui você encontrará o motivo detalhado
pelo qual o arquivo não foi aceito.

XXXXXX



Arquivos não aceitos pela FDE

Quando um arquivo enviado não for aceito pela FDE, você irá visualizar que o campo de nome validado (uso FDE) estará com
a informação de Não.
Para facilitar o entendimento da rejeição do arquivo enviado, uma justificativa será incluída pela FDE e será apresentada no
campo justificativa (uso FDE).

Quando um arquivo é 
rejeitado. O sistema 
permite o envio de 
um novo arquivo

Escolha o novo arquivoXXXXXX



Dicas para Evitar Rejeições

1 Revise o Arquivo

Verifique atentamente se o arquivo atende a todos os requisitos da FDE.

2 Valide Internamente

Faça uma revisão interna para garantir a integridade do arquivo antes do 
envio.

3 Visualize o Arquivo anexado

Você pode visualizar o arquivo sempre que desejar.
Enquanto o arquivo não estiver validado pela FDE você poderá corrigí-lo

4 Acompanhe o Processo

Fique atento às informações fornecidas durante a validação da FDE.



Acompanhamento do Processo

1

Envio

Entrega dos arquivos pelo sistema.

2

Validação

A FDE irá validar e aceitar os arquivos 
enviados.

3

Pagamento

Após a validação, o pagamento será 
programado no sistema.
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